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Методические рекомендации по выполнению  

выпускных квалификационных работ 

 

1. Общие положения 

Выпускная квалификационная работа (далее - BKP) является обязательной частью 

итоговой (государственной) аттестации и включает подготовку и защиту BKP (дипломной 

работы, дипломного проекта). 

Цель защиты BKP — установление соответствия результатов освоения 

обучающимися образовательных программ CПO, соответствующим требованиям ФГОС 

СПО. 

Подготовка и защита BKP способствует систематизации, расширению освоенных во 

время обучения знаний по общепрофессиональным дисциплинам, профессиональным 

модулям и закреплению знаний выпускника по специальности при решении 

разрабатываемых в выпускной квалификационной работе конкретных задач, а также 

выяснению уровня подготовки выпускника к самостоятельной работе и направлены на 

проверку качества полученных обучающимся знаний и умений, сформированности общих 

и профессиональных компетенций, позволяющих решать профессиональные задачи. 

 

2. Определение темы выпускной квалификационной работы 

ВКР должны отвечать современным требованиям развития высокотехнологичных 

отраслей науки, техники, производства, экономики, медицины, культуры и образования, 

иметь практико-ориентированный характер.  

Обучающемуся предоставляется  право выбора темы BKP, в том числе предложения 

своей тематики с  необходимым обоснованием целесообразности ее разработки для 

практического применения. При этом тематика BKP должна соответствовать содержанию 

одного или нескольких профессиональных модулей, входящих в образовательную 

программу CПO. 

Выполненная выпускная квалификационная работа в целом должна: 

- соответствовать разработанному заданию; 

- включать анализ источников по теме с обобщениями и выводами, сопоставлениями 

и оценкой различных точек зрения; 

- продемонстрировать требуемый уровень общенаучной и специальной подготовки 

выпускника, его способность и умение применять на практике освоенные знания, 

практические умения, общие и профессиональные компетенции в соответствии с ФГОС 

CПO. 

 

3. Этапы выполнения выпускной квалификационной работы 

Основными этапами выполнения работы являются: 

- ознакомление с основными требованиями, предъявляемыми к выполнению ВКР; 

- выбор темы, определение цели и задач исследования; 

- оформление задания на выполнение ВКР; 

- подбор литературы, составление списка литературы по теме работы; 

-  составление аналитического обзора литературы; 

- анализ и оформление материалов практической части; 

- подготовка и оформление ВКР и оформление иллюстративного материала; 

- подготовка ВКР к защите, составление доклада, создание презентации; 

- защита ВКР. 
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Структурные элементы ВКР 

 титульный лист; 

 содержание; 

 введение; 

 основная часть; 

 заключения; 

 списка использованных источников; 

 приложения (при необходимости). 

 

Титульный лист 

Титульный лист как первая страница работы должен содержать следующие 

реквизиты: названия Университета, темы работы, фамилию, имя, отчество автора, курс и 

номер его группы, фамилию, имя, отчество, должность, ученую степень и звание научного 

руководителя, место и год выполнения работы. 

 

Содержание 

Указатель рубрик (заголовков), включает в себя все разделы ВКР. В оглавлении 

рубрики должны точно соответствовать заголовкам текста, взаиморасположение рубрик 

должно правильно отражать последовательность и соподчиненность их в тексте. В конце 

каждой главы содержания проставляют номер страницы, на которой напечатан данный 

заголовок в тексте. 

 

Введение 

Описание введения сразу после «Содержания», перед основной частью. 

Структура и логическая последовательность элементов введения могут выглядеть 

следующим образом: 

• обоснование актуальности выбранной темы; 

• определение объекта и предмета работы; 

• формулирование целей и задач работы; 

• формулировка проблемы или противоречия; 

• определение используемых методов исследования. 

 

Основная часть 

В основной части студенту необходимо раскрыть содержание темы, используя 

проблемный принцип изложения материала, а также грамотно описать материал и методы 

проведённого исследования.  

Текст выпускной квалификационной  работы  должен отражать:  

- знакомство автора с основной литературой по рассматриваемым вопросам;  

- умение выделить проблему и определить методы ее решения; 

- умение последовательно изложить существо рассматриваемых вопросов;  

- владение соответствующим понятийным и терминологическим аппаратом;  

- приемлемый уровень языковой грамотности, включая владение функциональным 

стилем научного изложения. 

 

Основная часть должна занимать большую часть работы и содержать, как правило, 

две главы. Первая глава посвящается теоретическим аспектам изучаемого объекта и 

предмета BKP. 
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При написании данного раздела следует кратко изложить современное состояние 

вопроса, которому посвящена ВКР, обобщив мнения и данные различных авторов с 

указанием в тексте источника информации. В результате изучения литературы должно 

сформироваться представление о современном состоянии вопроса, выявиться имеющиеся 

противоречия и нерешенные задачи. 

Вторая часть выпускной квалификационной  работы  является обязательным ее 

компонентом. Ее содержание должно полностью соответствовать поставленной в работе 

цели и выбранным для ее достижения задачам. 

В первой главе дается обзор источников в соответствующей отечественной и 

зарубежной литературе по данной конкретной теме (проблеме), по которой студент 

оформляет собственное отношение к проблеме. Необходимо показать степень ее 

разработанности в отечественной и зарубежной практике. Изложить сходство и различия 

точек зрения (установок, применения). Показать в чем новизна вашего исследования. В 

конце главы нужно сделать краткое резюме по данной главе. 

При работе над основной частью необходимо использовать специальную 

терминологию. Использование специальных терминов должно быть обоснованным и 

правильным. Необходимо, чтобы используемые термины соответствовали принятой 

терминологии на текущий момент.  

Вторая глава посвящается анализу практического материала, полученного во время 

производственной практики (преддипломной). В этой главе содержится: 

— анализ конкретного материала по избранной теме; 

- описание выявленных проблем и тенденций развития объекта и предмета 

изучения на основе анализа конкретного материала по избранной теме; 

- описание способов решения выявленных проблем. 

Таблицы, графики, диаграммы могут быть включены в основную часть работы и 

описаны. При большом объеме их следует включать в приложения. 

 

Заключение 

Завершающей частью BKP является заключение, которое содержит выводы и 

предложения с их кратким обоснованием в соответствии с поставленной целью и 

задачами, раскрывает значимость полученных результатов. Заключение не должно 

составлять более пяти страниц текста. Заключение лежит в основе доклада студента на 

защите 

 

Список использованных источников 

Список использованных источников отражает перечень источников, которые 

использовались при написании BKP. 

Включает упоминаемые или цитируемые в работе литературные источники с 

обязательной ссылкой на их номер в основном тексте выпускной квалификационной  

работы: законы и иные нормативные акты, учебная и научная литература, периодические 

издания, иностранная литература, интернет-ресурсы. 

Список используемой литературы оформляется в соответствии с ГОСТ 7.1-2003 

«Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила 

составления».  

Список литературы формируется в алфавитном порядке по фамилиям авторов или 

заглавиям публикаций. Источники на иностранном языке указываются после перечня всех 

источников на русском языке.  
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Приложение 

Приложения, выделяются в самостоятельный раздел, если приводятся материалы, 

отражающие технику расчетов, образцы анкет, тестов, иллюстрации вспомогательного 

характера и т.д. В приложения могут быть вынесены копии подлинных документов, 

отдельные пункты из приказов, инструкций, статистические данные по заболеваемости, 

ассортимент с указанием полной информации о лекарственных средствах и т.д. 

Приложений может быть несколько. 

 

4. Оформление выпускной квалификационной работы 

Выпускная квалификационная работа должна быть грамотно написана и правильно 

оформлена.  

Выпускная квалификационная работа должна быть выполнена с применением 

печатающих устройств вывода персонального компьютера на одной стороне листа 

формата А4. Текст работы печатается в текстовом редакторе Microsoft Word через 1,5 

интервала шрифтом Times New Roman, кегль 14, цвет шрифта черный, выравнивание на 

странице «по ширине», применение других шрифтов не допускается. Абзацы в тексте 

начинают отступом от левого поля на 1,25 см по верхней линейке текстового поля. 
Текст следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: левое - 30 мм, правое - 

10 мм, верхнее - 20 мм, нижнее —20 мм. 
Титульный лист оформляется в соответствии с образцом приложения. 
Страницы работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную 

нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляется в внизу страницы по 
середине. Титульный лист включается в общую нумерацию страниц. Номер страницы на 
титульном листе не проставляется. Объем ВКР должен составлять 40-50 страниц 
печатного текста (без приложений). 

Основную часть ВКР следует делить на главы, разделы, подразделы, которые 

нумеруются арабскими цифрами, например, глава 1, раздел 1.2, подраздел 1.2.2. 

Приложение открывается чистым листом, на котором пишется слово 

«ПРИЛОЖЕНИЕ», затем даются сами пронумерованные приложения на отдельных 

листах.  

Приложения к ВКР в общий объем не входят. Количество их нормативно не 

ограничивается и определяется автором, исходя из задач работы. На каждом приложении в 

правом верхнем углу с заглавной буквы пишется слово «Приложение» и проставляется 

порядковый номер без написания символа «№». Например: Приложение 1, Приложение 2 

и т.д. 

Иллюстрации (схемы, диаграммы, графики) и таблицы помещаются в тексте работы 

сразу после ссылок на них. Все иллюстрации обозначаются словом «Рисунок», которое 

принято сокращать «Рис.». Рисунки нумеруются последовательно в пределах всей работы 

арабскими цифрами. Название дается с заглавной буквы над (или под) рисунком одной 

строкой с номером (приложение 5).  

Цифровой материал рекомендуется помещать в работе в виде таблиц, на все 

таблицы должны быть ссылки в тексте. Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами 

порядковой нумерации в пределах всей работы. Номер следует размещать в левом верхнем 

углу над заголовком таблицы после слова «Таблица». 

Ссылки на литературу содержат номер источника по списку, заключенный в 

квадратные скобки. Как правило, ссылку помещают в том месте, где она наиболее 

подходит по смыслу. Например, «По имеющимся данным или Исследованиями ряда 

авторов показано, что..». 
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В текстовой части работы все слова должны быть написаны полностью, за 
исключением общепринятых сокращений. По всей работе следует выдерживать принцип 
единообразия сокращений, т.е. одно и то же слово везде сокращается одинаково, либо 
везде не сокращается. Общепринятые буквенные аббревиатуры (ВОЗ, МКБ, ЛФК и др.) не 
требуют расшифровки в тексте. Если специальные буквенные аббревиатуры 
малоизвестны, специфичны, но в тексте часто повторяются, то при первом упоминании 
пишется полное название, а в скобках дают буквенную аббревиатуру, которой в 
дальнейшем пользуются. 

Сдается выполненная работа в папке или в переплетенном виде.  
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